Qg
ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Socrelaria
Integracién Social

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

FORMATONO !
CONTROLADO |

PAGINA | 1de 8|

2024

1. Identificacion

N° Convenio/Vigencia:

Hora Inicio

10:40 AM

Hora Finalizacion 3:20 PM

7279-2024 Nombre Asociado: Fundacién Maria Paz

Nombre Comedor Comunitario : 113633-CCCP 07-005 Manzanares

Fecha Inicio Operacién: 3/05/2024 Fecha Final Operacion: 2/11/2024

Nombre Responsable del Servicio: JIMMY HERLEY ROJAS RODRIGUEZ ;
2. Ubicacion

Localidad Bosa Barrio: Naranjos Direccion: KR 801 71B 27 SUR

Tel: N/A Cel.: 3174197345 Correo Electrdnico: C_7279-2024_Manzanares@outlook.com
3. Cobertura

Cobertura Diaria Contratada: 400 N° Beneficiarios en Atencién: 393

Beneficiarios Autorizados por Plan de Compras:

400

Total Asistencia del Dia:

386

Total Histérico de Asistencia:

Variable Nivel de Cumplimiento Variable
Entrega la relacion del talento humano requerido para la Cc NC ) NC
5 M Contrata el talento humano requerido para la
operacion del Comedor Comunitario y los documentos . - i
< : prestacion del servicio como minimo por el plazo
soporte de acuerdo con las condiciones y tiempos A - ]
1 i e 2 |de ejecucién del convenio, conforme las
establecidos en el'anexo técnico. o =
condiciones y proporcion indicadas en el anexo
Fecha Entrega: 23-30/04/2024-25/06/2024 euiEDila B punaidaipastcs
Cuenta con las certificaciones bancarias aportadas por € NC V_mcula”y mEngenerel minime de miyjeray pareiia
gy - ejecucién del convenio, de acuerdo con los
el talento humano, que indiquen el nimero de la cuenta . ¥
: i e X porcentajes establecidos en el Decreto 332 de
3 |de ahorros o corriente en la cual se realizara la 4 i
. i - . 2020, modificado por el Decreto 634 de 2023,
transferencia electrénica de los salarios, honorarios y .
" ; > con plena observancia de las normas laborales o
prestaciones sociales, segln sea el caso. g
contractuales aplicables.
Provee en un porcentaje del cinco por ciento (5%) de los NC El personal manipulader de alimentos,
servicios requeridos para la ejecucion del convenio por profesional responsable del servicio, profesional
parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por en nutricion y dietética y auxiliar administrativo;

5 la violencia, personas en proceso de reintegracién o 5 cuentan con la dotacién minima requerida
reincorporacion y sujetos de especial proteccion descrita en el anexo técnico, en buen estado y
constitucional, de manera que no se ponga en riesgo su en adecuadas condiciones de limpieza.
cumplimiento adecuado, conforme lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021. Fecha Entrega: 29/06/2024
Cuenta con disponibilidad de minimo tres (3) batas c NC - f:;:;?:s ante /Lal?LAdn:allnlsct:':r?h'()i::aaci%erl Rf:gc;: C NC

7 |desechables de tela quirlrgica, para las personas que ’ » [ s
; Ml P P u 8 implementacion del Sistema de Gestién de la
ingresan al servicio de alimentacion. ’ . >

Seguridad y Salud en el Trabajo.
Presenta certificados de afiliacion del talento humano a ¢ NC c NC

9 la Administradora de Riesgos Laborales — ARL, de 10 El talento humano porta el carné que identifica a
acuerdo con la legislacion vigente y la clasificacion de la Entidad Sin Animo de Lucro contratista.
riesgo sefialada en el anexo técnico.
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N° Variable prss——
- Mﬂ»
Garantiza la permanencia y proporcién del talento humano establecido en el anexo técnico para la prestacion del servicio, durante el
plazo de ejecucion del convenio. - '"“ ———
; . Numero de ’ [ —
N° Nombres y Apellidos Documants Perfil Fecha Aval O
1 JIMMY HERLEY ROJAS RODRIGUEZ 79.731.914 Responsable de Servicio 25/06/2024 i
2 YULLI ANDREA CARDENAS VELANDIA 1.022.343.720 Profesional Social 2/05/2024 W_M:;
3 CAROLINA GIRALDO CORREA 1.012.365.685 Profesional de Nutricion y Dietética 2/05/2024 le
4 INGRID PAOLA BARRAGAN LOPEZ 1.033.799.203 Auxiliar Administrativo 2/05/2024 i |
5 EDITH YADIRA TELLEZ 53.892.659 Manipulacién de Alimentos 1 2/05/2024 , e
11 I
6 MARIA CRISTINA BARRETO LOPEZ 52.840.043 Manipulacion de Alimentos 2 2/05/2024 i LLbis
7 BLANCA CECILIA CABALLERO.PERALTA 65.715.600 Manipulacion de Alimentos 3 2/05/2024 | ‘“’“::
8 ARELY GUTIERREZ SANCHEZ 28.688.690 Manipulacién de Alimentos 4 2/05/2024 :;} B :
R
9 DORIS PIEDAD VALLEJO GARCIA 39.649.068 Manipulacién de Alimentos 5 2/05/2024 el
10 ISABEL MAGALY JIMENEZ MACHETE 52.078.446 Manipulacién de Alimentos 6 2/05/2024 e
A
11 ik -
12 v
o SN
— - B
N° - Variable ‘ Nivel de Cumplimiento
Reemplaza el talento humano que por fuerza mayor, caso fortuito o incapacidad, no preste sus servicios en el Comedor Comunitario, o ! o
de manera inmediata cuando se presente renuncia voluntaria; dando cumplimiento con los requisitos de formacion y experiencia c NC N ::”
pertinentes, asi como con los soportes mencionados en el anexo técnico, contrato, afiliacion a seguridad social y ARL. D }I:I IR )
Perfil Persona Desvinculada Fecha Persona Vinculada Fecha Fecha Aval i M..,‘
12 o FRUTARINDREA JIMMY HERLEY R
Responsable de Servicio i;[\\lI\lACEEESE 30/06/2024 ROJAS RODRIGUEZ 1/07/2024 25/06/2024
s o ; MARIA CRISTINA LUZ MARINA i
Manipulacion de Alimentos 2 BARRETO LOPEZ 17/07/2024 MIRNADA MARIN 17/07/2024 2/07/2024 >
e —————
—
N° Variable Nivel de Cumplimiento | ="
il ST~
Publica en un lugar visible del Comedor Comunitario, en tamafio minimo de un (1) pliego, la informacion basica del servicio referida a: c NC 9 "“""
13|nombre, direccion y teléfono del Comedor Comunitario, objetivo del servicio, horario de prestacion del servicio, componentes de la NAE
atencion, nombre del responsable del servicio y nombre del profesional/es social/es. R——
m W Ry ra——
. . 2 ira Tecnologica . ‘ it
Ne° Variable Nivel de Cumplimiento | N° ~ Variables Nivel de Cumplimiento )
e
o} NC NA ik i e C NC i
Cuenta con una UPS de uso exclusivo del equipo de D ’\Cﬂz‘/a:t:e%?az(;nzxﬁgls C;gt(:::g dce ::m:ﬂsirio 4
computo de registro 'y los equipos asociados a la eeelaTa f’-\DSi_ P I,Z SS e?ior < g
conexion a internet, cuando estos sean de escritorio; la a g 4 9 o £ o U
o 8 e En caso de no contar con conexién a internet "
cual cumple con las siguientes caracteristicas: i m
(cobertura) con las caracteristicas antes
i . A 2 R
= Capacidad de potencia de salida de 1000 VA o - n"lencpn.a'das, p.“?se”ta Getiiieasion, s N9 ——
14 suGErE 15|disponibilidad emitida por prestador del servicio ko
- Baterias y autonomia v v de internet y em.;;lea §olucxon dj- cotnect:tlwdald d’e 2 o
*Tipo de bateria sellada sin necesidad de mt’a:.crres espelellcac:;c)(;\es medlants fecneiogia “:;
mantenimiento. . movi.como minime 3t. .
= Tiempo respaldo de energia interrumpible de 1 0
minutog s 9 umeible de 4582 Operador: Claro
i Plan: Internet 160MB
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16

Garantiza que los equipos de computo (para el registro
de actividades y para el desarrollo de actividades del
componente inclusién social), cumplen con los
requisitos para la instalacion, funcionamiento y acceso a
los sistemas y aplicativos de la SDIS, de acuerdo con
las caracteristicas técnicas minimas establecidas en el
anexo técnico.

Variable

Realiza mantenimiento preventivo a los equipos

de computo, en periodos no mayores a dos (2)

'1-'7 meses y actualiza el antivirus de manera
permanente por los medios idoneos.

Fecha Mantenimiento: 05/07/2024

18

Fecha Solicitud: 18/07/2024

Fecha Capacitacion: 18/07/2024

Variable

Variables

19

Na

21

| Nivel de Cumplimiento.

N° | Nivel de Cumplimiento. | <.
Solicita capacitacion sobre el manejo del sistema SIRBE (Registro de datos antropométricos, actividades de promocion en estilos de o} Mq‘; 1 i,,:,'_
vida saludable), del servicio Comedores Comunitarios, a través de correo electronlco dirigido a la Subdireccion de Nutricion indicando la W
informacion sefialada en el anexo técnico. H‘ S

il

22

boligrafo.

Variable

‘Nivel de Cumplimiento ||

en los lineamientos vigentes.

Variable

24

Dispone de los elementos de aseo y desinfeccién que
requiere el Comedor Comunitario para su adecuado
funcionamiento durante el tiempo de prestacién del
servicio, de conformidad con lo establecido en el anexo

técnico.

NC

c

Adquiere carnicos, abarrotes, tubérculos, frutas
25|y verduras para las preparaciones de minimo
dos (2) dias de operacion.

| Nivel de Cumplimiento

c NG

Realiza registro de asistencia diaria de los participantes Reporta si ] \ ’ - ! i vl
del Comedor Comunitario en el aplicativo web RAD — ¢ NC ' e;_)ot - Isnu;c‘:one's |mpr|er:/|sta.s qute bllmp'gian G NGt A e
s ; : L registrar la asistencia en el horario establecido N
Reg:stro~ de: Aslstencia Diaria a Comedores, de {solicita habilitar el registro de estas medianteeyl D B
conformidad con lo establecido en el Manual de Usuario licati RAD (http://rad.sdi i | pase——
Funcional Coordinador (Cédigo: MNL-SMT-007) de la ap faf’oA e ( /spi' fta d's ‘S'g°"'°§’) en da oo
SDIS y en el Lineamiento para autorizar el registro de plei anai gls etnC|a” OICF:U t, ulna ;/f'zsgermlnadol N
asistencia de los (las) participantes del servicio S horario ge alenaian yhiastaas ¢ 19 DA e_ e
Comedores Comunitarios por fuera del horario dler . qie e .presenk.) B s@uaclon Impradise;
astabiagis: dando cumplimiento al lineamiento vigente. “‘"""w W
Variable L ] Nivel de Cumpliminto | -~
El nimero de personas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorde al niimero de personas beneficiarias registradas en la ¢ NC i
planilla de asistencia. ‘
Hora de Registro Nimero Registro Participantes RAD Nimero Registro Participantes Planilla
12m 125 130 S
1:00 p. m. 245 268 "
——
2:00 p. m. 305 305 S
3:00 p. m. 386 386 ——
3:30 p. m. B e e ’
Total 386 386
Variable Nivel de Cumplimiento Variables Nivel de Gumplimiento | .
Cuenta  con” un buzén de sugerencias hermético, , .
ubicado en un lugar visible del Comedor Comunitario, c NC guenta e Z‘.’I.’ma“? 39‘ Apert[ura ?e .BUZ?T del c NC NA 3
de facil acceso para los participantes y en el cual se I:I 23 dugleresrlecllgsdllgen(;la o.dpoge pr? esu:nzl o%a M::
dispone de los formatos definidos “Yo Opino” y un e : €& conbrmidad con’la establecido
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Variable
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7

Variable

26

El Comedor Comunitario cuenta con los servicios
publicos de luz, gas, acueducto y alcantarillado.

En aquellas situaciones eventuales en que se haga uso
de gas GLP (gas propano), este debe cumplir con las
caracteristicas establecidas en el anexo técnico; dicho
cilindro de GLP debe encontrarse en el area de
almacenamiento de combustibles.

C NC

Se garantiza a los participantes la entrega total
de los componentes de acuerdo al menl diario
establecido y se suministra lacteo adicional a
toda mujer gestante y/o lactante 200 cc de leche
y 35 g de queso.

Nivel de Cumplim?en!ﬁq
il

c NC

NO

Variable

Nivel de Cumplimiento

28

La cantidad de alimentos en existencia coinciden con la informacion registrada en el plan de compras, remisiones y/o facturas de compra.

: . Cantidad Registrada ;
Producto Verificado Cantidad Registrada en en Remisiones ylo Cantldad‘en Minuta N° F?c'fa Cumple }
Plan de Compras Inventario Vencimiento No Cumple
Facturas

QUESO DOBLE CREMA 20,9 63 265 22,5 4 27/08/2024 Cumple
PECHUGA DE POLLO 24,56 122,8 29379 25 4 30/07/2024 Cumple
PAJARILLA 19,3 19,3 29379 19,5 4 30/07/2024 Cumple
PULPA DE FRESA 29,02 29 1276 29 4 31/01/2025 Cumple
ACEITE 8.58 24 265 12 4 30/05/2025 Cumple

Variable

Variable

C NC

Nivel de Cuﬁnplimlento

Elabora, socializa e implementa el Plan de Emergencias

_ |Diligencia el formato Matriz de Identificacion de

NC NA

manejo de elementos cortopunzantes, de acuerdo con lo
sefialado en el anexo técnico.

N

; . S 4 A Peligros y Valoracién del Riesgo, conforme al ¢
s9]Y Contingencias - PEC del Comedor Comunitario en el forrr?ato eystablecido or la SDIgS, e I:] I:l
formato establecido por la SDIS, en un plazo maximo de méximo de un (1) mez staisnits a’ Ia suscripc'én
un (1) mes siguiente a la suscripcion del acta de inicio. del acta de inicio 9 pel )
Remite copia del Plan de Emergencias y Contingencias - Reporta el proceso de implementacién del Plan
PEC del Comedor Comunitario al Sistema de Seguridad NC NA de Emergencias y Contingencias al Instituto c NC NA
31]y Salud en el Trabajo de la Subdireccién de Gestidn y Distrital de Gestién del Riesgo y Cambio
Desarrollo de Talento Humano de la SDIS, mediante Climatico - IDIGER, a través del formulario
correo electronico. electronico dispuesto por esta entidad.
N Cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con los NG
Cuenta con Concepto Técnico emitido por la UAECOB zeg:sn(:ﬁii;e:uﬁf |d7%ss cg:f;rorgs lgeefatag:g:fasg
33 [(Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Distrital de Salud; ubicado en un sitio estratégico
Bomberos de Bogot4) con vigencia inferior a un (1) afio. v seguro del Cc;medor Comunitario. fuera del
alcance de las personas beneficiarias.
i NG Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NG
35 |Cuenta con camilla rigida, plastica tipo FEEL. 6 lincendios, de acuerdo con lo sefialado en el
anexo técnico.
Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NG Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NC
37 |descargas eléctricas, de acuerdo con lo sefialado en el 8 |sustancias peligrosas, de acuerdo con lo
anexo técnico. sefialado en el anexo técnico.
Garantiza el cumplimiento de medidas de seguridad en e —— dida |
g€l desarrollo de las actividades del Comedor, C NC SuaEuaSEn. do aZur:rdo (::o | m:el 'sd para a| C NC
Comunitario, de acuerdo con lo sefialado en el anexo a téonia il senaladorien e
técnico. NExe 160
Garantiza el cumplimiento de medidas para uso y c .NC Implementa medidas necesarias para que la NC
41

operacion del Comedor Comunitario no genere
aglomeraciones.

LS.
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e
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Variable

Variable

Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto

45

Comunitario para . el cumplimiento del objeto del
convenio. NO se podran ejercer actividades de
proselitismo politico, religioso, ideoldgico, comercial o de
cualquier otra indole con los beneficiarios.

46

- H c NC NA Informa de manera inmediata y por escrito a la c NC |
4 P'smt?‘ 889 dde 20093/ de‘mas ntzrmads conf:ordantes,r?or M supervisién o interventoria, sobre las visitas ‘
o [CUZ: nlo posta r:act 'rdm fecadoar onal;:_llgge:, 2po) :: realizadas por entes de control a las ‘1
v u'n‘ano_s: CHOWE  fe Lolespenssblicad! 1o instalaciones del Comedor Comunitario.
participacion. |
!
T
Utiliza estrictamente las instalaciones del Comedor NC NA e NC

inmediatamente a la supervisién o
interventoria las situaciones de fuerza mayor o
caso fortuito que afecten la ejecucién del
convenio.

49

NC Presentar a la supervision o interventoria
Participa en el empalme con la Subdireccién Local para informe mensual de ejecucién del Componente
la Integracion Social correspondiente, al iniciar y finalizar Administrativo, dentro de los primeros dos (2)
47 el convenio, haciendo recepcion y entrega de la 48 dias habiles de cada mes, que dé cuenta del
* |documentacién requerida y resultante en su ejecucion. cumplimiento de los compromisos  del
Deben asistir al empalme el responsable del servicio y subcomponente en mencién con sus respectivos
profesional social. soportes, de acuerdo con los lineamientos
definidos por la SDIS.
N°® Variable

Nivel de Cumplimiento

Cumplir con los factores de seleccion ofertados dentro del proceso competitivo, de acuerdo con los lineamientos técnicos, tiempos y
evidencias establecidas por la SDIS: EI ASOCIADO contrata para la ejecucion del convenio, el nimero de operarias residentes en la
localidad de ubicacién del Comedor Comunitario; de acuerdo con la propuesta presentada.

Manipulador/a de Alimentos 1 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS

ARELY GUTIERREZ SANCHEZ

Manipulador/a de Alimentos 2 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS

DORIS PIEDAD VALLEJO GARCIA

Cc NC

NA

V5: Presenta el acta declaracion extrajuicio como madre cabeza de hogar de la sefiora KARELY GUTIERREZ SANCHEZ de fecha 23/06/2021.

V8: Acta de ARL SURA de fecha 28/09/2023.

V20: N/A Por cuanto no se han reportado situaciones imprevistas que impidieran registrar la asistencia en el horario establecido mediante el aplicativo RAD

V23: N/A Para el presente convenio se realizé apertura de buzdn el 24 de junio de 2024.

V33: Concepto de bomberos de fecha 28/11/2023

V46: N/A Por.cuanto no se han presentado situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que afecten la ejecucién del convenio.

Se socializa acta de visita y se deja copia ‘en el comedor.
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Sin comentarios de la visita realizada por el componente administrativo.
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1lpo Variable

Descripcién

|

Cumplimiento
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTRGLADO
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO ‘
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 oo T

- o Fecha Generacion ':é- | g
871 8 O-R Seguimiento Supervision 3 Estado | &
FOo| & :

= dd/mm/aaaa si|NO R |RR
: i6 junio de 2024 al 1
0 6 22/05/2024 17/07/2024.1 Presentan soporte entregg d.e dotacllon del 29 de Jlu'nlo de 2024 a X Cerrado | |
g personal vinculado al comedor comunitario. Se cierra observacion. i
0 10 22/05/2024 17/07/?0?4: Pregentan carnés Qfel personal vigente vinculado al comedor X Cerrado | ||
comunitario. Se cierra observacion. |
o 36 26/06/2024 17/97/2024: lr.13talan protectores para las toma.s cofrientes qL.J? no estan en uso y X Barrary
realizan cambio de las que estaban rotas. Se cierra observacion. 1‘

o 37 26/06/2024 17/07/2024: Instalan canalgtas de protgccmn para los cables elgctrlcos que se” X Carrads | \
encontraban sueltos en el drea de cocina y computadores. Se cierra observacion. I

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita |

JIMMY HERLEY ROJAS ROD%IGUEZ

JAIRO ALEXANDER ROJAS RODRIGUEZ

Nombres y Apg%
P71

_Ncyéy dp{
/ o s i et

79731914

 Eirpta_~—

80011558

Cédula de Ciudadania

Responsable del Servicio

'Cédula de Ciudadania

Contratista - Apoyo a la Supervisién

Cargo

Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.




